
https://www.dr-bunte.de/job/abrechnungshelferin-zfa-oder-zmv-m-w-d/

Abrechnungshelfer*in / ZFA oder ZMV (m/w/d)
Beschreibung
Wir suchen dich für unsere Zahnarztpraxis Dr. Bunte in Dortmund
als Abrechnungshelferin / ZFA oder ZMV, für unsere Anmeldung in Voll-oder
Teilzeit ab dem nächstmöglichen Zeitpunkt

Dein Aufgabenfeld

Du arbeitest an der Anmeldung und am Empfang
Du erstellst Abrechnungen nach BEMA und GOZ
Du erstellst Heil- und Kostenpläne
Du bearbeitest Versicherungs- und Kostenträger-Anfragen
Du betreust Patientinnen und Patienten am Telefon und vor Ort
Du pflegst Daten in der Praxissoftware Charly / Solutio

Dein Profil

Abgeschlossene Ausbildung als Zahnmedizinische Fachangestellte (ZFA)
oder ZMV
Erste Erfahrung in der Abrechnung oder am Empfang von Vorteil
Sichere EDV-Kenntnisse, Charly / Solutio von Vorteil
Freundliches Auftreten am Telefon und am Empfang

Wir bieten

Eine unbefristete Anstellung in Voll- oder Teilzeit
Strukturierte Einarbeitung in Praxissoftware und Abläufe
Arbeit in einem motivierten Praxisteam
Modern ausgestattete Praxisräume

Kontakte
Wir freuen uns Sie kennenzulernen!

Praxis Dr. Bunte & Team

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte vorzugsweise per E-Mail an
info@dr-bunte.de oder über das Online-Formular

Zahnarztpraxis Dr. Bunte
Dr. Gunnar Bunte
Stockumer Straße 430
44227 Dortmund

Arbeitgeber
Zahnarztpraxis Dr. Bunte

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Stockumer Straße 430, 44227,
Dortmund, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
22. Januar 2026

Gültig bis
30.04.2026

Jetzt bewerben
Jetzt bewerben
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